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WE ARE HIRING

PT Paguntaka Cahaya Nusantara adalah anak perusahaan dari PT PLN Nusa Daya, dimana PT PLN Nusa Daya sendiri
adalah anak perusahaan PLN yang bergerak di bidang O&M Pembangkit, Transmisi, Distribusi dan Pelayanan
Pelanggan di Indonesia Tengah dan Timur. Segera daftarkan dirimu dan jadi bagian dari keluarga besar PT Paguntaka
Cahaya Nusantara dengan kategori & persyaratan sebagai berikut:

Project Non Teknik (R-2026111002295919006)

REKRUTMEN UNTUK PEKERJA
JUNIOR OFFICER SEKRETARIS
DIREKTUR UTAMA DI KANTOR

Posisi :
PKWT - ADMINISTRASI

Penempatan :
PUSAT BULAN NOVEMBER TAHU AREA KERJA KOTA BALIKPAPAN
2026
Persyaratan : Berkas Yang Perlu Disiapkan :

* Pria/Wanita e Scan Surat lamaran (PDF)
» Usia maksimal 30 Tahun e Scan CV (PDF)
* Pendidikan minimal S-1 * Scan E-KTP (PDF)
e Memiliki kemampuan komunikasi lisan dan tulisan e Scan Kartu Keluarga (PDF)
yang sangat baik e Scan NPWP (Wajib) (PDF)
» Bersedia bekerja dengan jadwal yang fleksibel sesuai e Scan ljazah Pendidikan terakhir & Transkrip
kebutuhan Nilai (PDF)
e Memahami tata kelola administrasi perkantoran, e Scan SKCK (PDF)
menyusun surat resmi, laporan, notulen rapat, dan e Pas foto Latar Merah (JPEG/JPG/PNG)

dokumen perusahaan
 Diutamakan berpengalaman sebagai sekretaris, QOpsional :
personal assistant, atau posisi sejenis

e Scan SIM A (Untuk Pekerjaan Driver) (PDF)

Benefit :
e Gaji Pokok ¢ BPJS Kesehatan
e Tunjangan Hari Raya e BPJS Ketengakerjaan

¢ Benefit lainnya sesuai dengan ketentuan perusahaan

Informasi Selengkapnya dan Proses Rekrutmen dapat mengakses link :

https: //setara.paguntaka.co.id

Paling lambat sebelum tanggal 13 November 2026

Waspada Penipuan
Dalam perekrutan pekerja, Perusahaan resmi tidak pernah memungut biaya apapun dan tidak
bekerja sama dengan agent manapun
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