KEDUTAAN BESAR REPUBLIK INDONESIA
SINGAPURA

PENGUMUMAN
No.: 356/HOC/VIII/2025

LOWONGAN KERJA

Kedutaan Besar Republik Indonesia di Singapura membutuhkan 4 (empat)
orang Pegawai Setempat untuk mengisi posisi sebagai:

3 STAF ADMINISTRASI
1 PENGEMUDI

Dengan kondisi kontrak selama 2 (dua) tahun dan dapat diperpanjang.
Lowongan terbuka bagi Warga Negara Indonesia (terutama yang telah
memiliki izin tinggal resmi di Singapura), Warga Negara Singapura, atau Warga
Negara Asing lain yang memiliki izin tinggal resmi di Singapura.

PERSYARATAN UMUM

1. Pria/Wanita, usia minimal 22 tahun — maksimal 45 tahun;

2. Warga Negara Indonesia (terutama yang telah memiliki izin tinggal
resmi di Singapura), Warga Negara Singapura, atau Warga Negara Asing
lain yang memiliki izin tinggal resmi di Singapura;

. Fasih berbahasa Indonesia dan Inggris (baik lisan maupun tulisan);
. Teliti dan sabar;
. Mampu belajar dengan cepat;
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. Sanggup mengikuti aturan yang berlaku di KBRI Singapura



PERSYARATAN KHUSUS

117
2.
3.

Lulusan Diploma atau lebih tinggi dari semua bidang pendidikan;
Mampu menjalankan aplikasi komputer (MS Word, MS Excel, Power Point);
Kemampuan programming, video editing atau fotografi merupakan nilai

tambah;

Bagi yang berminat, dapat mengirimkan dokumen-dokumen berikut ini:

: 2
2.
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Surat Pengantar/Surat lamaran;
Formulir Pendaftaran Calon Pegawai Setempat (file dapat diunduh pada
https://bit.ly/formulirls2025);

. Foto copy Kartu identitas/Paspor, ljazah Pendidikan dan Sertifikat lainnya;

2 (dua) lembar pas foto berwarna terkini ukuran paspor;

Surat Keterangan Sehat (dikeluarkan tidak lebih dari 3 bulan terakhir);
Untuk yang mengunggah File melalui tautan bit.ly dibawah, harap
memberikan nama di setiap filenya dengan format <NAMA -

NAMADOKUMEN> contoh <ADI DARMA PUTRA — SURAT PENGANTAR.docx>
dan dikumpulkan dalam satu .zip file dengan mencantumkan nama pelamar.

Lamaran dapat dikirimkan melalui pos ke alamat:

TIM KEPEGAWAIAN
KEDUTAAN BESAR REPUBLIK INDONESIA SINGAPURA
7 Chatsworth Road, Singapore 249761

Atau mengunggah berkas ke tautan berikut ini

https://bit.ly/rekls2025

Surat lamaran dan dokumen diterima paling lambat Jumat, 22 Agustus 2025,

pukul 23.59.

Hanya pelamar yang memenuhi kriteria di atas yang akan diproses lebih lanjut

Seluruh pelamar menyetujui bahwa dokumen lamaran tidak akan dikembalikan.

Singapura, 15 Agustus 2025
KEDUTAAN BESAR REPUBLIK INDONESIA
SINGAPURA



EMBASSY OF THE REPUBLIC OF INDONESIA
SINGAPORE

ANNOUNCEMENT
No.: 356/HOC/VIII/2025

JOB VACANCY

The Embassy of The Republic of Indonesia in Singapore is looking for 4 (four)
local staffs to fill in the position of

3 CLERICAL STAFF
1 DRIVER

With a fixed-term contract of 2 (two) years with possible extension.
Those who are Indonesian Citizen (preferably with valid Singapore residence
permit), Singapore Citizen or other nationals with valid Singapore residence

permit may apply for the position.

GENERAL REQUIREMENTS
1. Male/Female, minimum 22 y/o — maximum 45 y/o;

2. Indonesian Citizen (preferably with valid Singapore residence permit),
Singapore Citizen or other nationals with valid Singapore residence
permit.

. Fluent in Bahasa Indonesia and English (verbal and written);

. Meticulous and mature;

. Quick learner;
. Willing and able to abide to all the rules and regulations set by the
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Embassy of The Republic of Indonesia in Singapore.



SPECIAL REQUIREMENTS
1. Holding a diploma or higher in any field of study;
2. Able to operate generic computer application programs (MS Word, MS Excel,
Power Point);
3. Programming, video editing or photography skill is an added advantage;

Those who are interested, please submit the following documents:
1. Cover Letter/Application letter;
2. Fully completed employment form (could be downloaded through
https://bit.ly/formulirls2025)
. Copy of IC/Passport, Education Certificate and other supporting documents;
2 (two) pieces of recent passport-size photos (colour);
Certificate of Health (issued not more than 3 months before submission);
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For those who upload files via the bit.ly link below, please provide a name
for each file with the format <NAMA - NAMADOKUMEN> example <ADI
DARMA PUTRA- SURATPENGANTAR.docx> and compile in one .zip file with

your name on it.

To the following address:
HR DEPARTMENT
EMBASSY OF THE REPUBLIC OF INDONESIA IN SINGAPORE
7 Chatsworth Road, Singapore 249761
Or upload at:
https://bit.ly/rekls2025

The application letter and the documents have to be received by the Embassy not
later than Friday, 22" August 2025, at 11.59pm.

Only shortlisted applicants will be contacted.
All applicants agree that the submitted documents will not be returned.

Singapore, 15" August 2025
EMBASSY OF THE REPUBLIC INDONESIA
SINGAPORE



